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Madde 1

Bu prosediir, Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin mezuniyet gerekliliklerini tamamlamak i¢in yapacaklar
zorunlu stajlart diizenlemek, stajlarda uyulmasi gereken kurallari belirlemek, stajlarin istenilen kalitede olup
hem Ogrencinin is hayatina gecisine katkida bulunacak hem de akademik hayatini basarili bir sekilde
siirdlirmesini saglayacak uygulamalar1 ve kurallar1 diizenlemeyi amaglamaktadir.

KAPSAM

Madde 2
Bu prosediir Kog Universitesi Miihendislik Fakiiltesi ogrencilerini, akademik personelini ve siirecin
yiiriitiilmesinden sorumlu birim ve kisileri kapsar.

REFERANSLAR

Madde 3

Bu prosediir Kog Universitesi Staj prosediirii, Lisans Yonetmeligi, Akademik Kurul kararlariyla belirlenen
Miihendislik Fakiiltesi Mezuniyet Kosullarina, 01.10.2008 tarihinde yiiriirliige giren 5510 sayili Kanunun 5.
maddesi “b” bendine ve 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunun ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

SORUMLULUKLAR

Madde4

1. Ogrenciler: Gerekli bildirimleri yapmak, onaylar1 almak, siireci takip etmek ve prosediir kapsamindaki
tiim kurallara uymak.

2. Dekanhk idari Ofisi: Gerekli koordinasyonun saglanmasi ve prosediir kapsamindaki tiim kurallara uygun
sekilde siirecin yiiriitiilmesini saglamak.

3. Insan Kaynaklari: SGK islemlerinin yapilmasi, gerekli bilgilerin kayit altina alinmas1 ve diger ilgili tiim
ilgili islemlerin prosediire uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

4. Ogretim Uyeleri ve Akademik Komiteler: Basvurular prosediirde belirtilen prensipler gercevesinde
degerlendirmek ve gerekli onaylar1 vermek.

TANIMLAR

Madde 5

1. Zorunlu staj: Miihendislik boliimiine ait ve akademik programin basariyla bitirilmesi igin yapilmasi
zorunlu olan stajlardir.

2. 1lstege bagh staj: Ogrencilerin mezuniyet kosullarina saydirmayacaklari, istege bagl olarak yaptiklari
stajlardir. Bu konuda Kog¢ Universitesi Ogrenci Staj Yonergesinin takip edilmesi gerekmektedir.
http://registrar.ku.edu.tr/tr/saprocedures

TEMEL PRENSIPLER

Madde 6

1. Zorunlu staj ve yaz stajlarinda Universite, dgrencilerin Sosyal Giivenlik primini ydnergede
belirtilen kurallara uygun olacak sekilde karsilamaktadir.
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2. Zorunlu Staj icin Staj yapilan sirketlerin kadrolarinda miithendis barindirmalari ve/veya miihendislik
temelli projeler yapiyor olmalar1 gerekmektedir. Bu prosediire ek olarak; 6grencinin, kayith oldugu
programa ve yapaca@l staj dersi koduna gore belirlenmis kurallar i¢in ilgili programa o6zgii ek
kurallar1 (EK 1) da takip etmesi gerekir. (EK 1/ChBi, COMP, ELEC, INDR, MECH)

3. Zorunlu  staj derslerini  basartyla ~ tamamlayamayan  Ogrenciler  mezun  olamazlar.
ChBi/COMP/ELEC/INDR/MECH 291 kodlu stajmm 2. smifin sonundaki yaz doneminde,
ChBi/COMP/ELEC/INDR/MECH 391 kodlu stajin 3. sinifin sonundaki yaz doneminde yapilmalidir.

4. Mihendislik Fakiiltesi’nin herhangi bir programindan basariyla mezun olabilmek igin oOgrenciler
ChBi/COMP/ELEC/INDR/MECH 291 ve 391 i¢in ayr1 ayr1 en az Kesintisiz 20 is giinii staj yapmalidir.

5. 1ki staj ayr1 firmalarda veya ayni firmada farkli departmanlarda yapilmalidir.

6. Iki ana dali da Miihendislik Fakiiltesi programlarinda olan ¢ift ana dal d@rencilerinin, mezuniyet
yukimliiliklerini tamamlamak i¢in her iki ana dal konusunda birer staj yapmalar1 gerekir.

7. Zorunlu staj dersleri i¢in ilgili yonetmelige uygun olarak basarili/basarisiz notlarindan biri verilir.

8. Zorunlu staj tarihleri akademik takvimde agiklanan sekilde bahar donemi derslerinin bittigi giin
basglayabilir ve bunu takip eden giiz déneminin ders baslangicindan 20 is giinii 6nce sonlanir. Mezuniyet
kosullarim tamamlamak icin sadece tek dersi kalan veya sadece staj dersi kalan 6grenciler akademik
donem icinde zorunlu staj yapabilirler. Bunun disinda akademik donem icinde zorunlu staj
yapilamaz.

9. Yaz Okulunda ders alan 6grenciler, yaz okulu bittikten sonra staj yapabilirler. Staj tarihleri ile yaz okulu
tarihleri cakismamalidir.

10. Ogrencilerin, arastirma laboratuvarlarinda zorunlu staj yapmalar1 bagh olduklari programin staj kurallarina
tabidir.

YONTEM
Madde 7
STAJ ONCESI

1. Staj dersine kayit

Ogrencilerin staja baslamadan 6nce Staj dersine KUSIS iizerinden kayit olmas1 gerekmektedir. Staj ders kaydi
sistemde Bahar donemi derslerinin son giinii a¢ilir ve bir sonraki Giiz Donemi ders baglangicindan 20 ig
giinii 6nce kapanir.

2. Staj yapilacak sirketin onaylanmasi

Sirketin akademik danisman veya staj komitesi tarafindan onaylanmasinin gerekip gerekmedigi ilgili lisans
programinin staj kurallarina baghdir. Ilgili Sirket tarafindan doldurulup, kaselenen ve imzalanan "Staj
Issizlik Katki Fonu Formunun” google drive iizerinden doldurulacak olan Staj Bilgi Formuna
yiiklenmesi gerekmektedir. Eger programa 6zgii ek kurallar 6n onay gerekmiyorsa, 6grencilerin okuduklar
lisans programinin web sayfasinda yer alan “Gegmiste Staj Yapilan Sirketler” (EK 3) sayfasini referans
almalar1 tavsiye edilir, liste disinda bir kurulusta da staj yapmak miimkiindiir.

3. Staja baslamak icin gerekli belgeler

a. Sirketlerin talep ettigi belgeler (staj kabul yazisi icin gerekli belgeler):
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Eger sirket talep ediyorsa, Zorunlu Staj olduguna dair ve Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) primini
tiniversitemizin 6deyecegine dair yaz1 (EK 4). (Ogrenci okudugu lisans programinin web sayfasinda yer alan
yaziy1 diizenler, ¢iktisini alir ve onay i¢in Dekanlik Idari Ofisine getirir.)

b. Asagida belirtilen belgeler tam ve eksiksiz olmalidir. Aksi durumda staj gecersiz sayllacaktlr Bu
belgelerin staj baglamadan en geg bir hafta dncesinde doldurulmus olmasi gerekir. SGK girisi belgeler
doldurulduktan en erken bir hafta sonrasina yapilabilir. ise Giris Bildirgesi, Kog Universitesi Insan
Kaynaklar1 tarafindan 6grencinin KU mail adresine gonderilir.

e Sirket yetkilisinin online doldurdugu Staj Tesvik Formu

e Ogrenci tarafindan doldurulan Staj Bilgi Formu

Kog¢ Universitesi Insan Kaynaklar1 SGK ise giris bildirgesini en gec staj baslamadan bir giin 6nce e-posta
ile 6grenciye gonderir. Ogrenci bu bildirgeyi sirketin insan Kaynaklarina iletir.

Staj bitis tarihi ile ilgili bir degisiklik olmas1 durumunda, 6grencinin Staj Bilgi Formunu tekrar
doldurmasi ve ilgili secenegi “giincelleme” olarak isaretlemesi gerekmektedir.

STAJ SIRASINDA

1. Staj Giinliigii (EK 5): Ogrenciler staj siiresince yaptiklar1 calismalar1 giinliik seklinde Lisans Programina
0zgili formata uygun olarak tutarlar ve staj bittigi anda, ¢aligmalarini degerlendirecek miihendis/yetkili
tarafindan, her sayfasim imzalatirlar. Staj bitiminde online olarak dolduracaklar Staj
Degerlendirme Formuna yiikler.

STAJ BITiSINDE

Stajini tamamlayan 6grenciler asagida belirtilen adimlar: tam ve eksiksiz olarak izlemelidir.

Giiz Donemi derslerin basladig1 tarihten itibaren 3. PAZARTESI giiniiniin sonuna kadar adimlarin
tamamlanmis olmasi gerekmektedir. Aksi durumda staj gecersiz sayilacaktir.

1. Staj Degerlendirme Formu:

Bu formégrenci tarafindan online olarak doldurulur. Forma programin web sayfasindaki Staj Degerlendirme
Formu linki tiklanarak ulagilabilir. Form eksiksiz ve dogru doldurulmalidir. Staj Giinligii bu forma yiiklenir.

2. Staj Raporunun yazilmasi ve teslimi:

Ogrenci raporunu, Programimin web sayfasinda belirttigi formatta (EK 7) ingilizce yazar ve akademik
takvimdeki derslerin baslangicindan 3. PAZARTESI giiniine kadar TURNITIN’e yiikler. TURNITIN de
benzerlik yiizdesi fazla c¢ikan raporlar, dogrudan basarisiz sayilmaktadir. Raporu zamaninda teslim
edilmeyen staj basarisiz sayilir.

TURNITIN (EK 8) adimlari:
e http://turnitin.com/



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd0XCika0QHMWigKo5mM2IaBIXcsPUx8RAeYhzxAWfD2jgwUw/viewform?c=0&w=1&includes_info_params=true
https://docs.google.com/a/ku.edu.tr/forms/d/e/1FAIpQLSfI7JfxMS1k1wI_hrNhKqRfTfroLaEpohe8Dw6HOyAF8TphFA/viewform?c=0&w=1&includes_info_params=true
https://docs.google.com/a/ku.edu.tr/forms/d/e/1FAIpQLSfI7JfxMS1k1wI_hrNhKqRfTfroLaEpohe8Dw6HOyAF8TphFA/viewform?c=0&w=1&includes_info_params=true
https://docs.google.com/a/ku.edu.tr/forms/d/e/1FAIpQLSck9F2aPrGQ-GY0RCchINg46aRLVD5sIXBD3riTDfWSqJ8NtQ/viewform?c=0&w=1&includes_info_params=true
https://docs.google.com/a/ku.edu.tr/forms/d/e/1FAIpQLSck9F2aPrGQ-GY0RCchINg46aRLVD5sIXBD3riTDfWSqJ8NtQ/viewform?c=0&w=1&includes_info_params=true
https://docs.google.com/a/ku.edu.tr/forms/d/e/1FAIpQLSck9F2aPrGQ-GY0RCchINg46aRLVD5sIXBD3riTDfWSqJ8NtQ/viewform?c=0&w=1&includes_info_params=true
https://docs.google.com/a/ku.edu.tr/forms/d/e/1FAIpQLSck9F2aPrGQ-GY0RCchINg46aRLVD5sIXBD3riTDfWSqJ8NtQ/viewform?c=0&w=1&includes_info_params=true
http://turnitin.com/
http://turnitin.com/
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e Class ID (Raporunuzu ilgili class ID altina kayit etmelisiniz.Class ID ve Enrollment Key bilgileri
6grencinin okudugu lisans programinin web sayfasinda bulunmaktadir)

TURNITIN sistem problemi yasanmast halinde http://library.ku.edu.tr/staff adresinde bulunan ilgiliden
yardim alabilirsiniz.

3. Stajyer Degerlendirme Formu (EK 9)
Bu form ile ilgili islemleri Dekanhk Idari Ofisi, dogrudan 6grencinin stajindan sorumlu sirket yetkilisi
ile takip eder.

4. Staj raporlan http://vpaa.ku.edu.tr sayfasinda bulunan Ogrenci Davrams Kurallarimn Madde 4.1 -
4.4 arasindaki bilgiler 1i131nda yazilmasi gerekir. Ogrenciler akademik sahtekirhktan kacinmak icin
Kiitiiphanenin web sayfasinda LibGuides, Academic Writing, plagiarism bashg altindaki
sayfasindaki bilgileri inceleyebilirler.

7. Staj Raporunun degerlendirilmesi: Zorunlu staj dersleri basarili/basarisiz olarak degerlendirilir.
Raporlar, akademik takvimdeki Giiz Dénemi notlarin son bildirim tarihine kadar akademik danigman veya
ilgili komite tarafindan degerlendirilir ve not girisleri KUSIS e yapilir.

ZORUNLU STAJLARI BOYUNCA YURTTA KALMA TALEBI VE ONAY

Madde 8

Yaz staj1 boyunca yurtta kalmak isteyen dgrenciler sirketten almis olduklari staj yapilacak tarihleri de igeren
onayli “Staj Bilgi Formunun kopyasimi” Yurt Midirliigii'ne iletmelidirler. Bu yaziyla birlikte kalmak
istedikleri yurt ve oda detaylarini belirterek Yurt Midiirliigii'nden gelen onay1 takiben yurtta iicretli olarak
konaklayabilirler. Yurt burslu 6grenciler yaz staji boyunca yurtta licretsiz olarak konaklayabilirler.

GOZDEN GECIRME

Madde 9
Bu prosediirii gézden gegirme ve giincellestirme sorumlulugu Miihendislik Fakiiltesi Akademik Idari
Koordinatorliigiine aittir. Gozden gecirme her y1l Kasim ayinda yapilir.

HUKUM BULUNMAYAN MADDELER
Madde 10

Bu prosediirde hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri, YOK, Senato, Universite Y®6netim
Kurulu ve ilgili Fakiilte Kurulu kararlar1 uygulanir.


http://library.ku.edu.tr/staff
http://vpaa.ku.edu.tr/tr/academic/student-code-of-conduct#09
http://vpaa.ku.edu.tr/
http://libguides.ku.edu.tr/c.php?g=135289&p=886625
http://libguides.ku.edu.tr/c.php?g=135289&p=886625

